
 
 
 
 
 
 

 

Die Unia ist die grösste Gewerkschaft der Schweiz. Mit unseren rund 

180'000 Mitgliedern und 1'200 Mitarbeitenden engagieren wir uns für faire 

Arbeitsbedingungen und eine soziale Schweiz. Dies dynamisch und kämpferisch. 

Möchtest Du Dich für eine gute Sache einsetzen? Lernen wir uns kennen! 

 

Hast Du Deine Berufswahl bereits getroffen und suchst nun einen Ausbildungsplatz 

ab 1. August 2022 in Basel? Wir bieten im Regionalsekretariat der Gewerkschaft 

Unia eine 

 

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ 
(D & A), Typ E oder M möglich 

 

Du erhältst während der dreijährigen Lehre bei uns einen facettenreichen Berufseinstieg, 

gekoppelt mit der Chance, Dich persönlich weiterzuentwickeln.  

Uns liegt es am Herzen, Dich vollumfänglich für den Berufsalltag auszubilden und Dir 

alles mit auf den Weg zu geben, was Dir nach der Ausbildung für den Erfolg in der weiten 

Arbeitswelt hilft. Die Ausbildung kann sowohl im E- als auch im M-Profil absolviert 

werden. 

 
Das sind Deine Aufgaben 

In deinem Arbeitsalltag kümmerst Du Dich selbständig um breitgefächerte kaufmännische 

Aufgaben sowie administrative Tätigkeiten im Bereich der Mitgliederverwaltung. Du 

korrespondierst mit internen wie auch externen Ansprechpartnern und trägst zusammen mit 

zwei Berufsmaturapraktikant*innen die Hauptverantwortung für die gesamte Postbearbeitung 

sowie für diverse Ämtli. Nebst weiteren vielseitigen Tätigkeiten hilfst Du in 

Buchhaltungsarbeiten mit und unterstützt das HR bei der Rekrutierung. 

 
Das bringst Du mit 

▪ Organisierte wie auch selbständige Vorgehensweise 

▪ Gute Kenntnisse der Microsoft Office-Anwendungen 

▪ Gute Ausdrucksweise in der deutschen Sprache 

▪ Verschwiegenheit, Loyalität und Diskretion 

▪ Lernbereitschaft und Engagement 

▪ Interesse an politischen und gewerkschaftlichen Themen von Vorteil 

 
Das bieten wir 

Die Gewerkschaft Unia öffnet neue Türen, die Dir durch Deine Lernbereitschaft und Dein 
Interesse die Chance geben, neue Tätigkeiten und Arbeitsgebiete zu entdecken. Deine 
Berufsbildnerin und die Praxisausbildner*in der Abteilung Service Level (SL) 1 unterstützen 
Dich auf dem Weg zum erfolgreichen Lehrabschluss. 
Du erhältst bei uns Möglichkeiten zur Weiterbildung (intern und extern). Die Unia bietet Dir 
moderne Arbeitszeiten wie auch fortschrittliche Anstellungsbedingungen (7 Wochen Ferien, 
40-Stunden-Woche). Deine zukünftigen Kolleginnen und Kollegen in 
einem lebhaften Umfeld freuen sich auf Dich. Zusammen sind wir stark! 
 
Schnuppertage 

Gerne zeigen wir Dir während eines ein- bis zweitägigen Schnuppertages, was Dich bei uns 
erwartet. 
 



 
 
 
 
 
Bist du interessiert? 

Ja? Dann schicke uns Dein vollständiges Bewerbungsdossier (vorzugsweise alle Unterlagen in 

1 PDF-Datei zusammengefügt) per E-Mail an: bewerbung.ag-nws@unia.ch. 

Erforderliche Bewerbungsunterlagen 

▪ Lebenslauf (CV) mit Foto 

▪ Motivationsschreiben (Anschreiben) 

▪ Sämtliche Schulzeugnisse 

▪ Vorhandene Diplome 

▪ Allfällige Arbeits-, Schnupper- oder/und Praktikumszeugnisse 

 
Kontakt bei Fragen 

▪ Frau Jelena Mladenovic, jelena.mladenovic@unia.ch 
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